
Willkommen TwinSpace-Leitfaden 

Dieser Leitfaden richtet sich an 
LehreradministratorInnen, die den 
TwinSpace kennenlernen möchten.  
 
Er hilft Ihnen: 
 
- Zugang zu Ihrem TwinSpace zu 
erhalten 
- Ihr Profil zu bearbeiten 
- Projektaktivitäten zu erstellen 
- SchülerInnen einzuladen 
 

Darüber hinaus beschreibt der 
Leitfaden die wichtigsten 
Funktionen der TwinSpace 
Homepage.  
 



Gehen Sie auf www.etwinning.net und 
klicken Sie auf Anmelden 

Schritt 1 Anmelden 

http://www.etwinning.net/


Tippen Sie Ihren Benutzernamen und Ihr 
Passwort ein und gehen Sie zum Desktop 

Tipp: Nutzen Sie die Hilfe „Passwort 
vergessen?” wenn Sie sich nicht 
mehr an Ihr Passwort erinnern 

Schritt 1 Anmelden 



Klicken Sie im Dektop auf den Tab Projekte 

Schritt 2 Zugang zu Ihrem TwinSpace 



Wählen Sie ein Projekt aus 

Schritt 2 Zugang zu Ihrem TwinSpace 

Klicken Sie auf den Link zum Projekt-TwinSpace 



Funktionen der TwinSpace Homepage 

Mit dieser Schaltfläche können Sie sich aus dem 
TwinSpace ausloggen oder Ihr TwinSpace-Profil 
verwalten 

Hier finden Sie im Bedarfsfall einen öffentlichen Link 
zu Ihrem TwinSpace 

Sie sehen 
den Namen 
Ihres 
TwinSpace 

Tipp: Nutzen Sie die Orientierungs-
Tabs am Anfang der Seiten, wenn 
Sie zu unterschiedlichen Teilen des 
TwinSpace gelangen möchten 



Funktionen der TwinSpace Homepage 

Dies ist Ihre TwinSpace-Inbox, wo Sie 
Nachrichten rund um Ihr eTwinning 
Projekt senden und erhalten können.  

Unter Neueste Aktionen können sie die 
aktuellen Aktivitäten des TwinSpace 
verfolgen, z.B. wenn jemand einen 
Blogeintrag veröffentlicht oder ein neues 
Mitglied einlädt.  

Dies ist Ihr TwinSpace-Kalender, in dem 
Sie das ganze Schuljahr über Ihre 
Aktivitäten planen können. 

Tipp: Bei Projektstart sollten Sie sich erkundigen, wann Ihre Partnerschule Ferien hat. 
Schulferien sind in Europa zu unterschiedlichen Zeiten – Ihr Partner ist deshalb 
vielleicht nicht zur erwarteten Zeit für Projektarbeit verfügbar.  



Sie sehen die Namen der TwinSpace-Mitglieder 
und wann sie sich zuletzt eingeloggt haben. 

Falls Sie noch keinen TwinSpace benutzt haben, 
sollen Sie auf Neu im TwinSpace? klicken und 
den empfohlenen Schritten folgen. 

Hier können Sie Mitglieder verwalten: neue 
TwinSpace Mitglieder einladen, Passwörter der 
SchülerInnen ändern, etc. 

Hier sehen Sie, wie viele LehrerInnen, 
SchülerInnen und BesucherInnen Mitglied Ihres 
TwinSpace sind. 

Tipp: Klicken Sie auf die Schaltfläche Alle 
ansehen, um alle Ihre TwinSpace Mitglieder zu 
sehen. 

Funktionen der TwinSpace Homepage 



Sie können Ihr Profil aktualisieren, indem Sie ein Foto von sich hochladen 
oder einen Text verfassen, in dem Sie sich oder Ihre Klasse vorstellen. 

Funktionen der TwinSpace Homepage 



Sie können auch die Funktion Projektaktivitäten erstellen nutzen – 
Projektaktivitäten umfassen z.B. Dateiarchive,  in denen Sie Ihre 
Projektarbeit speichern und Fotogalerien, wo Sie Fotos rund um das 
Projekt präsentieren können.  

Funktionen der TwinSpace Homepage 



Und natürlich 
sollten Sie 
andere 
einladen, an 
Ihrer 
Projektarbeit 
mitzuwirken. 

Tipp: Das andere “Gründungsmitglied” Ihres Projekts ist automatisch Mitglied Ihres TwinSpace und 
hat Administratorenrechte. Sie möchten aber sicherlich auch andere Projektmitglieder, wie 
SchülerInnen, LehrerInnen aus nicht-eTwinning Ländern, Eltern und andere “Gäste”, die sich für Ihre 
Projektarbeit interessieren, einladen. Bitte beachten Sie: Wenn Sie KollegInnen oder LehrerInnen aus 
eTwinning-Ländern einladen, müssen Sie dies über den eTwinnin- Desktop und nicht über den 
TwinSpace machen. 

Funktionen der TwinSpace Homepage 



Schritt 3 Profil aktualisieren 

Klicken Sie auf Los, um 
Ihr Profil zu aktualisieren 



Laden Sie ein Foto hoch, um Ihren 
TwinSpace persönlicher zu gestalten. Dabei 
kann es sich um ein Foto von sich, Ihrer 
Schule oder einer Sehenswürdigkeit Ihres 
Ortes/Ihrer Stadt handeln.  

Schritt 3 Profil aktualisieren 

Beschreiben Sie sich, 
Ihre Klasse oder Ihre 
Interessen/Hobbys.  



Sie können Ihr 
Passwort ändern, 
indem Sie auf 
“Bearbeiten” klicken 

Schritt 3 Profil aktualisieren 

Vergessen Sie nicht 
auf “Absenden” zu 
klicken, um Ihre 
Änderungen 
vorzunehmen 



Schritt 3 Profil aktualisieren 
Sie können Ihre Profil-Wall als 
Kommunikationstool verwenden, 
oder über Ihre aktuellsten 
Aktivitäten berichten. Sie können 
auch Nachrichten auf den Walls 
anderer Mitglieder hinterlassen.  

Klicken sie auf Veröffentlichen, um eine 
Nachricht an der Wall zu veröffentlichen. 



Schritt 4 Projektaktivitäten erstellen 

Klicken Sie auf Los, um 
“Projektaktivitäten” zu 
erstellen 



Schritt 4 Projektaktivitäten erstellen Tipp: So sieht die Seite 
Projektaktivitäten 
erstellen aus. Der Tab 
Projektaktivitäten ist 
hervorgehoben. 

Was sind 
Projektaktivitäten? 
Ihr Projekt kann aus 
unterschiedlichen 
Aktivitäten bestehen, z.B. 
aus digitalen Fotos, einem 
Blog oder 
gemeinschaftlichem 
Schreiben. 
Projektaktivitäten bieten 
Ihnen Zugang zu jenen 
Tools, mit denen Sie das 
Projekt durchführen 
können, sowie einen Ort, 
um Ihre Projektarbeit zu 
speichern.  



Benennen Sie Ihre 
Projektaktivitäten – z.B. Sich 
kennenlernen oder Fotos 
unserer Stadt 

Schritt 4 Projektaktivitäten erstellen 

Wählen Sie die Art der Aktivität, die 
Sie auf jeder Seite sehen möchten 



Der Aktivitätenblog ist ein Schreibwerkzeug, mit Hilfe dessen Projektmitglieder 
Texte zu einem bestimmten Thema verfassen können. Die Texte können von 
einzelnen SchülerInnen oder als Paar-/Gruppenarbeit geschrieben werden. Sobald 
der Blog veröffentlicht wurde, können ihn andere Projektmitglieder lesen. 

Schritt 4 Welche Aktivitäten gibt es? 



Im Dateiarchiv können Sie Worddokumente, Excel-Listen, Videos oder 
andere Dateien für Ihre Projektarbeit speichern. Die maximale Dateigröße 
beträgt 20MB.  

Schritt 4 Welche Aktivitäten gibt es? 



Im Forum können Sie Diskussionsthemen vorschlagen, Projektaufgaben stellen oder 
sich mit bestimmten Themen z.B. Meine Lieblingsfarbe ist… beschäftigen. 

Schritt 4 Welche Aktivitäten gibt es? 



In der Fotogalerie können Sie alle Projektfotos und andere digitale Bilder 
speichern (z.B. gescannte Zeichnungen, etc.). Auch hier beträgt die 
maximale Dateigröße 20MB.  

Schritt 4 Welche Aktivitäten gibt es? 



Ein Wiki ist ein Tool, das sich besonders für gemeinschaftliches Schreiben 
eignet. Wie in einem Blog kann man Texte erstellen, die mit 
Projektmitgliedern ausgetauscht werden. Im Gegensatz zu einem Blog 
können auch andere Projektmitglieder Ihre Texte “bearbeiten” und 
eigene hinzufügen.   

Schritt 4 Welche Aktivitäten gibt es? 



Die Aktivität Webinhalt ermöglicht es Ihnen, durch Einfügen des Codes Inhalte 
aus dem Web hochzuladen. Sie könnten z.B. ein Video von YouTube oder eines 
Ihrer lokalen Touristeninfo hinzufügen - oder Sie könnten eine Applikation 
einfügen, die die Zeit oder das lokale Wetter anzeigt.  

Schritt 4 Welche Aktivitäten gibt es? 



Wenn Sie eine Aktivität 
ausgewählt haben, wird sie in 
gelb hervorgehoben und Sie 
sehen ein grünes Häkchen im 
rechten unteren Rand.  

Schritt 4 Projektaktivitäten erstellen 

Klicken Sie auf Erstellen, um eine 
Projektaktivitäts-Seite zu erstellen.  

Tipp: Sie müssen mindestens 
eine auswählen – können 
aber beliebig viele erstellen. 
Sie können Ihre Auswahl 
später bearbeiten und 
Aktivitäten 
löschen/hinzufügen.  



Schritt 5 Mitglieder einladen 

Klicken Sie auf Los, um 
Mitglieder einzuladen 



Geben Sie den Vor- und 
Familiennamen des 
Schülers/der Schülerin an 

Schritt 5 Neue SchülerInnen einladen 

Tipp: Im Feld Neue 
SchülerInnen einladen 
können standardmäßig 3 
Namen eingetragen 
werden. Sie können aber 
mehr einfügen, indem 
Sie auf das kleine 
Pluszeichen unter der 
Ziffer 3 klicken. 

Klicken Sie auf 
Absenden 



Das System schlägt einen Benutzernamen und ein 
Passwort für Ihren Schüler/Ihre Schülerin vor.  

Schritt 5 Neue SchülerInnen einladen 

Tipp: Sie können den 
Benutzernamen und das 
Passwort ändern, damit Sie es 
sich besser merken können.  

Wenn Sie mit dem 
Benutzernamen und dem 
Passwort zufrieden sind, klicken 
Sie auf Absenden 



Schritt 5 Neue SchülerInnen einladen 

Tipp: Durch Klicken auf das Drop-Down-
Menü können Sie die Rolle der 
SchülerInnen verändern – es gibt zwei 
Möglichkeiten: TS SchülerIn und TS 
SchüleradministratorIn – im Kästchen 
finden Sie weitere Informationen 



Sie sehen eine Nachricht, die 
bestätigt, dass Sie Ihre 
SchülerInnen erfolgreich zum 
TwinSpace eingeladen haben 

Schritt 5 Neue SchülerInnen einladen 

Tipp: Sie erhalten eine Bestätigungsmail mit den Login-Details Ihrer SchülerInnen. Heben 
Sie diese Mail gut auf – Sie benötigen Sie vielleicht später nochmals. Viele LehrerInnen 
notieren sich auch die Benutzernamen und die Passwörter der SchülerInnen.  

Klicken Sie auf Fertig um zum 
TwinSpace zurückzukehren 


