Willkommen TwinSpace-Leitfaden

TEST PROJECT FROM CF FOR NEW TS DESIGN P .
Public ik to this TwinSpace: http:/ffrtwinspace-test eun.org/web/p0000005 TWlnnlng j

Mailbox y

Write message
- it - ff
b R Manage members
INBOX =
Invite members
From Date Subject :
This folder is empty. Change pupil passwords

Showing 0 resuits. Members

[ View all

Teach: Pupil Visitors,
August 22 n
& Visitor wrote a new biog entry, test blog entry. Portrait Name Last ogin
12:57 PM
August 21
Visitor test 823Nz 4:21
& Visitor wrate a new message board post, testing tags search PN
5:18 PM Go to Category
E5 test pupil updated a wiki page, FrontPage.
5:12PM
Bart_Biebel n
test pupil wrote a new wiki page, FrontPage Vanhulle 8/31112 3:40
PM
Gh
E5] test pupil uploaded a new document, testing uploading a file as a pupil admin.
4:55 PM View Document Go to Folder
& Bart_Biebel Vanhulle wrote a new blog entry, Moody's: "ltalia fueri dalla crisi nel 2013" pupil test2 8/221121:00
Fitch: "Basta austerity, ora le riforme” PM
2:28PM
& Bar_Biebel Vanhulle wrote a new message board post, capolavoro. |

2:07 PM Go o Category Showing 3 results

.
: Bari_Biebel Vanhulle added a new calendar event, Testing Events. v View all
Calendar

Dieser Leitfaden richtet sich an
Lehreradministratorinnen, die den
TwinSpace kennenlernen mochten.

Er hilft Ihnen:

- Zugang zu lhrem TwinSpace zu
erhalten

- Ihr Profil zu bearbeiten

- Projektaktivitaten zu erstellen
- Schilerlnnen einzuladen

Darliber hinaus beschreibt der
Leitfaden die wichtigsten
Funktionen der TwinSpace
Homepage.



Schritt 1| Anmelden

Gehen Sie auf www.etwinning.net und
klicken Sie auf Anmelden

. . . Lifelong
) Twinning - .

| Discover | Connect | Collaborate | Progress | Keepuptodate | GetSupport

)
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Join the
eTwinning community
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The free and safe platform for teachers to connect, develop
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http://www.etwinning.net/

Schritt 1| Anmelden

| Discover

Tippen Sie Ihren Benutzernamen und lhr
Passwort ein und gehen Sie zum Desktop

| Connect

Ve
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Forgotten your password?

| Collaborate | Pr

Tipp: Nutzen Sie die Hilfe ,, Passwort
vergessen?” wenn Sie sich nicht
mehr an lhr Passwort erinnern

1




Schritt 2| Zugang zu lhrem TwinSpace

Klicken Sie im Dektop auf den Tab Projekte

'Y L

Desktop (€ 5 -

PROFILE | PROJECTS | FIND ETWINNERS | TEACHERS ROOMS | RESOURCES | HELPDESK

i Welcome Michael O'Donnabhain, Central Support Service | edit profile | logout

5]
Do you also see eTwinning as a social network? i concours eTwinning de la =
Qur quick poll on social networks is now over and the results are quite Fédération Wallonie-Bruxelles E
interesting. 08.05.2012 - Vous avez mene un
Read more partenariat e Twinning entre

septembre 2011 et juillet 2012 ?
Vous voulez valoriser les réalisations
de vos éléves ? Participez au
concours eTwinning de la Fédération

eTwinning finds a friend in HOPE Wallonie-Bruxelles. Tous les
‘- ‘ Did you know teachers work in hospitals teaching sick and disabled children?  ~ documents sont disponibles sur -




Schritt 2| Zugang zu lhrem TwinSpace

Wahlen Sie ein Projekt aus

g%
| Y SR —
€ Desktop (€ %
HOME | PROFILE FIND ETWINNERS | TEACHERS ROOMS | RESOURCES | HELPDESK
i Welcome Michael O'Dopnabhain, Central Support Service | edit profile | logout 0 new _|

Projects

Browse through eTwinning projedts. Create and manage your own or join new projects launched by other m
eTwinners. In this section you car| also apply for a quality label, invite new members and manage them. | ]

Labels Actions
eart of Europe « Download eTwinning + Project diary
Certificat ) N
B 11.03.2012 erumeate « Mapage proiect diary
+ Apply for a Quality Label

s Project Card: talk to your H58

Download eTwinnjs
Certificate

Apply fora Quality Label

+ Project diary

Europe: A New Approach
E 15.01.2012 + Manage project diary
+ TwinSpace

» Project Card: talk to your NS5

Klicken Sie auf den Link zum Projekt-TwinSpace




Funktionen der TwinSpace Homepage

Tipp: Nutzen Sie die Orientierungs-
Tabs am Anfang der Seiten, wenn
Sie zu unterschiedlichen Teilen des
TwinSpace gelangen méchten

Sie sehen Mit dieser Schaltflache konnen Sie sich aus dem
den Namen TwinSpace ausloggen oder Ihr TwinSpace-Profil
Ihr(?s verwalten

TwinSpace

Hier finden Sie im Bedarfsfall einen o6ffentlichen Link
zu lhrem TwinSpace




Funktionen der TwinSpace Homepage

S

& Message

Dies ist lhre TwinSpace-Inbox, wo Sie
Nachrichten rund um lhr eTwinning

Projekt senden und erhalten kdnnen.

Subject

This folder is ampty.

Showing 0 results.

[Latest actions

Thera are no recent activities.
| Calendar

S |

Unter Neueste Aktionen konnen sie die
aktuellen Aktivitaten des TwinSpace
verfolgen, z.B. wenn jemand einen
Blogeintrag veroffentlicht oder ein neues
Mitglied einladt.

I Day | Week [Month | Year | Events

Expon  'mport

Add event

rE i

Type

There are no\gvents on this day.

Showing 0 results.

Dies ist Ihr TwinSpace-Kalender, in dem
Sie das ganze Schuljahr tber lhre
Aktivitaten planen kdnnen.

Tipp: Bei Projektstart sollten Sie sich erkundigen, wann Ihre Partnerschule Ferien hat.
Schulferien sind in Europa zu unterschiedlichen Zeiten — Ihr Partner ist deshalb
vielleicht nicht zur erwarteten Zeit fiir Projektarbeit verfiigbar.




Funktionen der TwinSpace Homepage

Falls Sie noch keinen TwinSpace benutzt haben,
sollen Sie auf Neu im TwinSpace? klicken und
den empfohlenen Schritten folgen.

lManage members

Invite members

Hier kdnnen Sie Mitglieder verwalten: neue
TwinSpace Mitglieder einladen, Passworter der
Schilerlnnen andern, etc.

Change pupil passwords

Members

Hier sehen Sie, wie viele Lehrerinnen,
Schulerlnnen und Besucherlnnen Mitglied lhres
TwinSpace sind.

Last login

Visitor test Bf23M12 4:21
P

Sie sehen die Namen der TwinSpace-Mitglieder
und wann sie sich zuletzt eingeloggt haben.

Bart_Biebel

B/31/12 3:40
Vanhulle P

pupil test2

Tipp: Klicken Sie auf die Schaltfliiche Alle
ansehen, um alle Ihre TwinSpace Mitglieder zu
sehen.

View all




Funktionen der TwinSpace Homepage

Sie konnen lhr Profil aktualisieren, indem Sie ein Foto von sich hochladen
oder einen Text verfassen, in dem Sie sich oder lhre Klasse vorstellen.

Welcome to your new TwinSpace

TwinSpace is where members of your project can collaborate online.

© 4 ®

Update your profile Create "Project activities" Invite members
Upload a picture and zay This is the main hub of the Once your TwinSpace is ready you
something to introduce yourself to TwinSpace. You can customize can invite teachers, puplls and
other members. these to suit your project. visitors to collaberate.

& See help for more detailed information




Funktionen der TwinSpace Homepage

Welcome to your new TwinSpace

TwinSpace is where members of your project can collaborate online.

©

Update your profile Create "Project act)

®

vities" Invite members

Upload a picture and zay This is the main hub of e Once your TwinSpace is ready you
something to introduce yourself to TwinSpace. You can customige can invite teachers, puplls and
other members. these to suit your project. visitors to collaberate.
B con haln frr mnre datailad infarmmatinm
¥ See help for more detailed informatio

Sie konnen auch die Funktion Projektaktivitaten erstellen nutzen —
Projektaktivitaten umfassen z.B. Dateiarchive, in denen Sie lhre

Projektarbeit speichern und Fotogalerien, wo Sie Fotos rund um das
Projekt prasentieren konnen.




Funktionen der TwinSpace Homepage Und natdrlich
sollten Sie
andere
einladen, an
lhrer

Welcome to your new TwinSpace Pr.OJektz-:\rbelt
TwinSpace is where members of your project can collaborate online. m ItZUWI rke n.
V 4
»
Update your profile Create "Project activities" Invite members
Upload a picture and zay This is the main hub of the Once your TwinSpace is ready you
something to introduce yourself to TwinSpace. You can customize can invite teachers, puplls and
other members. these to suit your project. visitors to collaberate.

Tipp: Das andere “Griindungsmitglied” Ihres Projekts ist automatisch Mitglied Ihres TwinSpace und
hat Administratorenrechte. Sie méchten aber sicherlich auch andere Projektmitglieder, wie
Schiilerinnen, Lehrerinnen aus nicht-eTwinning Lédndern, Eltern und andere “Géiste”, die sich fiir lhre
Projektarbeit interessieren, einladen. Bitte beachten Sie: Wenn Sie Kolleginnen oder Lehrerinnen aus
eTwinning-Ldndern einladen, miissen Sie dies liber den eTwinnin- Desktop und nicht liber den
TwinSpace machen.




Schritt 3| Profil aktualisieren

Welcome to your new TwinSpace

TwinSpace is where members of your project can collaborate online.

® 4 ®

Update your profile Create "Project activities" Invite members
Upload a picture and zay This is the main hub of the Once your TwinSpace is ready you
something to introduce yourself to TwinSpace. You can customize can invite teachers, puplls and
other members. these to suit your project. visitors to collaberate.
GO » GO »

& See help for more detailed information

Klicken Sie auf Los, um
Ilhr Profil zu aktualisieren




Schritt 3 | Profil aktualisieren

B User profile

Edit profile: Bill Griffin Twinning j

Laden Sie ein Foto hoch, um lhren
TwinSpace personlicher zu gestalten. Dabei
N kann es sich um ein Foto von sich, lhrer
sstneme Gl Schule oder einer Sehenswiirdigkeit lhres
Ortes/lhrer Stadt handeln.
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Beschreiben Sie sich,
lhre Klasse oder lhre
Interessen/Hobbys.




Schritt 3 | Profil aktualisieren

Sie kdnnen |hr
Passwort andern,
indem Sie auf

/ “Bearbeiten” klicken
E>

English {Linited States)

(‘ pange Fasswornd
@ Cancel

Vergessen Sie nicht
auf “Absenden” zu
klicken, um lhre
Anderungen
vorzunehmen




Schritt 3 | Profil aktualisieren

Sie konnen lhre Profil-Wall als
Kommunikationstool verwenden,
oder uber lhre aktuellsten
Aktivitaten berichten. Sie kbnnen
auch Nachrichten auf den Walls
anderer Mitglieder hinterlassen.

Disclaimer

Klicken sie auf Veroffentlichen, um eine
Nachricht an der Wall zu veroffentlichen.




Schritt 4| Projektaktivitaten erstellen

Welcome to your new TwinSpace

TwinSpace is where members of your project can collaborate online.

® 4 ®

Update your profile Create "Project activities" Invite members
Upload a picture and zay This is the main hub of the Once your TwinSpace is ready you
something to introduce yourself to TwinSpace. You can customize can invite teachers, puplls and
ather mambears. these & r projact. visitors to collaberate.

GO » GO »

& See help for more detyjled information

Klicken Sie auf Los, um
“Projektaktivitaten” zu
erstellen




Schritt 4 | Projektaktivitaten erstellen

Create new activity

Title
This will be displayed in the "Activities™ menu to the left.

Components
Selected components will be displayed within your activity.

Activity blog File archive Forum

A space where members — Upload, store and share i Create topics and E&
can record opinions, — files. | [p— exchange ideas and
information, etc. on a | n— views. &E
regular basis. ——— —
Image gallery Wiki Web content
Upload and share - All members can add and A display in which you ﬂ.a.
images. EEE edit content. can add your own
content. You can use the -a-
| 1 1 editor or add your own

@ You can edit this page once it is created.

create Cancel

Tipp: So sieht die Seite
Projektaktivitditen
erstellen aus. Der Tab
Projektaktivitdten ist
hervorgehoben.

Was sind
Projektaktivitaten?

Ihr Projekt kann aus
unterschiedlichen
Aktivitaten bestehen, z.B.
aus digitalen Fotos, einem
Blog oder
gemeinschaftlichem
Schreiben.
Projektaktivitaten bieten
Ihnen Zugang zu jenen
Tools, mit denen Sie das
Projekt durchfiihren
konnen, sowie einen Ort,
um lhre Projektarbeit zu
speichern.




Schritt 4| Projektaktivitaten erstellen

Benennen Sie |hre

R eeocer crines Projektaktivitdten — z.B. Sich
T | kennenlernen oder Fotos

unserer Stadt

Title
This will be displayed in the "Activities™ menu to the left.

My new activity

Components

Selected components wi yed within your activity

Activity blog

A space where members
can record opinions
information, etc. on a
regular basis.

File archive Forum

Upload, store and share Create topics and E}&
files exchange ideas and

Views. &E

Image gallery Wiki Web content

1

Upload and share All members can add and Adisplay in which you Q‘.ﬁ.
images edit content. W can add your own
content. You can use the -n-
editor or add your own
HTML.

@ You can edit this page once it is created.

create Cancel

Wahlen Sie die Art der Aktivitat, die
Sie auf jeder Seite sehen mochten




Schritt 4

Welche Aktivitaten gibt es?

Der Aktivitatenblog ist ein Schreibwerkzeug, mit Hilfe dessen Projektmitglieder
Texte zu einem bestimmten Thema verfassen kdnnen. Die Texte kdnnen von
einzelnen Schilerlnnen oder als Paar-/Gruppenarbeit geschrieben werden. Sobald
der Blog veroffentlicht wurde, konnen ihn andere Projektmitglieder lesen.

Components

Selected components Aill be displayed within your activity.

File archive Forum

Activity blog

A space where members — Upload, store and share o Create topics and E&
can record opinions, — files. h_ exchange ideas and
information, etc. on a | [ R— ViEWS. &E
regular basis. —
Image gallery Wiki Web content
Upload and share - All members can add and A display in which you ﬁ
images. EEE edit content. can add {:ﬂurown
content. You can use the
HER editor or add your own

HTML.



Y 111 X JRRWEIcheAKTIVItaten gibtes?

Im Dateiarchiv konnen Sie Worddokumente, Excel-Listen, Videos oder
andere Dateien fir lhre Projektarbeit speichern. Die maximale DateigrofRe
betragt 20MB.

Components
Selected components will be displayed within your activity.

Activity blog File archive Forum
A space where members — Upload, store and share R Create topics and E&
can record opinions, — files. | exchange ideas and

information, etc. on a
regular basis.

views. 2 E

Wiki Web content

All members can add and A display in which you ﬁ
edit content. can add your own
content. You can use the

editor or add your own
HTML.

Image gallery

Upload and share
images.




Y 111 X JRRWEIcheAKTIVItaten gibtes?

Im Forum konnen Sie Diskussionsthemen vorschlagen, Projektaufgaben stellen oder
sich mit bestimmten Themen z.B. Meine Lieblingsfarbe ist... beschaftigen.

Components
Selected components will be displayed within your activity.

Activity blog File archive
A space where members Upload, store and share

Forum

Create topics and E&

can record opinions, — files. h_ exchange ideas and
information, etc. on a | Jpm— [ P— views.

regular basis. — —

Image gallery Wiki Web content

Upload and share All members can add and A display in which you ﬁ
images. edit content. can add your own
content. You can use the
editor or add your own
HTML.




Schritt 4 || (oo o AU e

Components
Selected components will be displayed within your activity.

Activity blog File archive Forum

Upload, store and share Create topics and E&
files. exchange ideas and

views. k3 E

A space where members
can record opinions,
information, etc. on a
regular basis.

Image gallery Wiki Web content

Upload and share All members can add and A display in which you ‘ﬁ
images. edit content. can add your own

content. You can use the

editor or add your own
HTML.

s

In der Fotogalerie konnen Sie alle Projektfotos und andere digitale Bilder
speichern (z.B. gescannte Zeichnungen, etc.). Auch hier betragt die
maximale DateigroRe 20MB.




Schritt 4 || (oo o AU e

Components
Selected components will be displayed within your activity.

Activity blog File archive Forum

A space where members Upload, store and share Create topics and E&
can record opinions, files. exchange ideas and

information, etc. on a views. ‘.E

regular basis.

Image gallery Wiki Web content
Upload and share - All members can add and A display in which you ﬁ
images. EEE edit content. can add your own
content. You can use the
EEN editor or add your own

HTML.

Ein Wiki ist ein Tool, das sich besonders fiur gemeinschaftliches Schreiben
eignet. Wie in einem Blog kann man Texte erstellen, die mit
Projektmitgliedern ausgetauscht werden. Im Gegensatz zu einem Blog
kdnnen auch andere Projektmitglieder Ihre Texte “bearbeiten” und
eigene hinzufligen.




Schritt 4 || (oo o AU e

Components
Selected components will be displayed within your activity.

Activity blog File archive Forum

A space where members —_— Upload, store and share el Create topics and E&
can record opinions, — files. | [p— exchange ideas and
information, etc. on a [ n— Views. ‘.E

regular basis.

Web content

A display in which you ﬁ
can add{:ourown

content. You can use the
editolioradd your own

Image gallery Wiki

Upload and share All members can add and
images. edit content.

Die Aktivitat Webinhalt ermoglicht es IThnen, durch Einfligen des Codes Inhalte
aus dem Web hochzuladen. Sie kdnnten z.B. ein Video von YouTube oder eines
Ihrer lokalen Touristeninfo hinzufiigen - oder Sie konnten eine Applikation
einfigen, die die Zeit oder das lokale Wetter anzeigt.




Schritt 4 Projektaktivitaten erstellen

Wenn Sie eine Aktivitat

1 ausgewahlt haben, wird sie in

S, gelb hervorgehoben und sie
e sehen ein grunes Hakchen im
rechten unteren Rand.

My new activity

Components
Selected components will be displayed within your activity

Tipp: Sie missen mindestens

information, etc. on a | Jpm—
regular basis.

Activity blog File aNghive
A space where members — Upload, Yfore and share e Create topics and E}&
can record opinions files | [pu— exchange ideas and

n_

2{=] eine auswdhlen — kénnen

N o aber beliebig viele erstellen.
7 ‘aﬁ Sie kénnen lhre Auswahl
spdter bearbeiten und
Aktivitdten

I6schen/hinzufiigen.

Image gallery

All members can add and

Upload and share
edit content.

images

o=

@ You can edit this page once itis created.

p ‘

Klicken Sie auf Erstellen, um eine
Projektaktivitats-Seite zu erstellen.




Schritt 5| Mitglieder einladen

Welcome to your new TwinSpace

TwinSpace is where members of your project can collaborate online.

® 4 ®

Update your profile Create "Project activities" Invite members
Upload a picture and zay This is the main hub of the Once your TwinSpace is ready you
something to introduce yourself to TwinSpace. You can customize can invite teachers, puplls and
other members. these to suit your project. visitors to collaberate.
GO » GO »

& See help for more detailed information

Klicken Sie auf Los, um
Mitglieder einzuladen




Schritt 5

Invite pupils with an existing Twinspace
account

# username

1
2

3

+

Tipp: Im Feld Neue
Schiilerinnen einladen
kénnen standardmdfSig 3
Namen eingetragen
werden. Sie kénnen aber
mehr einfiigen, indem
Sie auf das kleine
Pluszeichen unter der
Ziffer 3 klicken.

Neue Schilerlnnen einladen

Geben Sie den Vor- und
Familiennamen des
Schilers/der Schilerin an

<+ Back

I the pupils do not haje a TwinSpace account you can add
= them below using thejr first and last names.

Invite new pupils

/‘Jf,imn.m 3] Last name
w Shakespeare >
2 Florence Mightingale

artin L King

Klicken Sie auf
Absenden




Schritt 5

Vo

Neue Schilerlnnen einladen

Das System schlagt einen Benutzernamen und ein
Passwort flir Ihren Schiler/Ihre Schilerin vor.

PROJECT ACTIVITIES | BLOG | TEACHERS | PUPILS | CHAT | GUIDELINES

Please provide details for the following new users:

 Pupil Member: can participate in the “Pupils’ Corner”, reply to forum
= Administrator: can do the above and create “Activities” areas (NB:

User roles can be changed at any time.

# Firstname

1 William

2 Florence

3 _Mdartin L

posts, participate in group chats, and upload files and photos. Pupil
Gnly teacher administrators can publish content).

Last name Proposed logon name _Proposed passw
Shakespeare i hakespeare

Nightingale florence.nightingale

jXOvKt

King martin.l.king YqozBg

Tipp: Sie kbnnen den
Benutzernamen und das
Passwort dndern, damit Sie es
sich besser merken kénnen.

Wenn Sie mit dem
Benutzernamen und dem
Passwort zufrieden sind, klicken
Sie auf Absenden




Schritt 5 | Neue Schilerlnnen einladen

e |
' HOME PROJECT ACTIVITIES | BLOG | TEACHERS | PUPILS | CHAT | GUIDELINES

Please provide details for the following new users:
_, Pupil Member: can participate in the “Pupils’ Corner”, reply to forum posts, participate in group chats, and upload files and photos. Pupil
= Administrator: can do the above and create “Activities” areas (NB: only teacher administrators can publish content).

User roles can be changed at any time.

# Firstname Last name Proposed logon name  Proposed password

TS Pupil

1 ‘William Shakespeare william.shakespeare 1Ckas4 Y TS Pupil Admin

2 Florence Nightingale florence.nightingale JXOvKt

3 Martin L King martin | king 'Yqoz8g

Submit. Cancel

Tipp: Durch Klicken auf das Drop-Down-
Menii kénnen Sie die Rolle der
Schiilerinnen verdndern — es gibt zwei
Meéglichkeiten: TS Schiilerin und TS
Schiileradministratorin —im Kdstchen
finden Sie weitere Informationen




Schritt 5| Neue Schulerinnen einladen

Tipp: Sie erhalten eine Bestédtigungsmail mit den Login-Details Ihrer Schiilerinnen. Heben
Sie diese Mail gut auf — Sie benétigen Sie vielleicht spédter nochmals. Viele Lehrerlnnen
notieren sich auch die Benutzernamen und die Passworter der Schiilerinnen.

Welcome Visitor test!

@ A confirmation was sent to your email address.

@u have successfully invited 3 pupi ur pupils can now login to the project’s TwinSpace at: http://new-twinspace.etwinning.net
T Sie sehen eine Nachricht, die
illiam Shakespeare  william.shakespeare
2 Florence Nightingale florence.nightingale bestat|gt, dass S|e |h re
3 Martin L King martin.l.King e .
Schilerlnnen erfolgreich zum
“ TwinSpace eingeladen haben

Klicken Sie auf Fertig um zum
TwinSpace zuruckzukehren




